Guia para solicitar el
Certificado de Sello
Digital (CSD)



Introduccion

Un Certificado de Sello Digital es un archivo con extension .cer que asocia una clave publica con la
identidad de su propietario. Contiene informacién como un cddigo de identificacidn unico, el
nombre del titular del certificado y su clave del RFC, la mencidn de que fue emitido por el SAT, una
direccion electronica y un periodo de vigencia.

Si usted ya cuenta con su Certificado de Firma Electrénica Avanzada (Fiel), el siguiente paso para
ser emisor de Comprobantes Fiscales Digitales (CFD’s) es contar con un Certificado de Sello Digital
(CSD) expedido por el Servicio de Administracién Tributaria. Todos los certificados tienen vigencia
de dos ainos, por lo que cualquier Comprobante Fiscal Digital deberd ser generado dentro del
rango del certificado al que hace referencia.

El Certificado de la Fiel es obligatorio para todos los servicios electrénicos que proporciona el SAT
a los contribuyentes, mientras que el Certificado de Sello sélo puede ser usado para la expedicion
de CFD’s . Por medio de éste, el contribuyente podra sellar electrénicamente la cadena original de
los comprobantes que emita y asi se tendra identificado el origen del CFD. El contribuyente puede
optar por pedir un Sello Digital para cada una de las sucursales, establecimientos o locales, donde
emita Comprobantes Fiscales Digitales.

El proceso para obtener el Certificado de Sello Digital es muy similar al de la Fiel, ya que utilizara la
aplicacion del SAT de Solicitud de Certificados Digitales (SOLCEDI). La diferencia principal entre
estos procesos es que para la Solicitud del Certificado de Sello no tendrd que acudir
presencialmente a su Administracidn Local de Asistencia al Contribuyente para concluir el tramite.

Es importante que conserve su clave privada y su respectiva contraseia de acceso en un lugar
seguro, para evitar que alguna otra persona pueda firmar documentos electréonicos en su
nombre.



|. Generar el requerimiento del CSD.

Le sugerimos que asigne una nueva carpeta en su computadora para guardar los archivos que
genere el SOLCEDI (archivos con la extension .key y .req).

La siguiente liga lo llevara una pdagina del SAT en la que debe hacer clic sobre la palabra “Solcedi”
para descargar esta aplicacion.

http: //www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/comprobantes_fiscales/15_15564.html

Una vez desempaquetado el archivo .zip que descargd, ejecute la aplicacion SOLCEDI.exe. De clic
en el menu “Sistema” y en seguida en “Requerimiento Sellos” (Fig. 1.1).
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Fig 1.1

En la ventana de “Solicitud de Certificados Sellos Digitales” (Fig 1.2), de clic en el botén “?” y se
desplegard una ventana que le auxiliara en la busqueda del archivo archivo de Certificado de la
Firma Electrénica Avanzada con la extension .cer.

En caso de ser persona fisica, se mostrara el Registro Federal de Contribuyente y CURP. En caso de
ser persona moral, desplegara el Nombre de la Empresa, RFC, y CURP del representante legal.

En “Datos del Requerimiento de Certificado de Sellos Digitales” escriba el nombre de la Unidad o
Sucursal a la cual se le entregara el CSD, capture una contrasefia de revocacion, confirmela,
consérvela en un lugar seguro y de clic en “Continuar”.



Solicitud de Certificados Sellos Digitales

Para la generacién de Requenmientos de Certifizados de Sellas Digitales, es necesano, contar con un
Certificado de Firma Electrdnica Avanzada, proporcions la ruta de acceso a su Certificado.

Certificado de Fima Electrdnica vanzada :

o hsathsoloed2BO0E2004\ race75021 33mb. cer
Datos del Certificado de Fima Electronica Avanzada
Registra Federal de Contribupente: |HACE?802193M5 CURP: |
Marbre: |EtbA EMICEL RAMIREZ CASPETA
Representante Legal RFC: | CURF: |

Datos del Requermiento de Certificado de Sellos Digitales

Unidad o Sucursal: |Suculsa| Folanco

RN

Contrazefia de Revocacidn:

HRRRRERERES

Confirnacion de Contrazefia:

Fig. 1.2

En la siguiente pantalla (Fig 1.3) proporcione una contrasefia para encriptar la clave privada y su
confirmacion (es muy importante recordar su contrasefia). La ruta donde se depositan los
archivos es la misma donde se encuentra la aplicacion Solcedi, para modificarla deberd seleccionar
el botén “?”. Es importante recordar la ruta donde se depositan los archivos .req y .key. De clic
en “Generar”.

Generacidn Requerimiento de Inscripcign

La contrasefia que proporcione servird para encriptar su clave privada, por lo que es muy
importante elegir una contrasefia dificil de adivinar,

@ Proporcione coma contrasefia una cadena de caracteres, cuyo tamario debe ser al menaos
de 8 v maxima de 255, se sugiere utiizar letraz, nimeros y caracteres especiales.

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada [*key], en un lugar alterno p sequro.

Contrazefia de la clave privada:

Confirmacidn de contrasefia:

Elija una ruta para almacenar el archivo requerimiento [*.req) :
|c: hzatheolcedh 280620045 caaa620112539_0406290824 1eq

Elija una ruta y nombre para almacenar el archiva de la clave pivada [ key) :

]
[ hsathsolced!\ 2A052004\0amaR20112639_040EZ30824 key
Regrezar

Fig. 1.3



Al confirmar los datos que se teclearon, se mostrara la ventana de “Generacion de Numeros
Aleatorios”, siga las instrucciones.

Haga clic en “No” para continuar con el proceso (Fig. 1.4).

Ahora ya cusnta con un requerimisnta digital ¥ su clave privada.
Para el trémits de renovacién, se pusds obtener otro archiva con
el requerimiento en un formato para enviarlo ol SAT por Internet,

iDesea generarlo?

Fuede hacer este proceso posteriormente, o bien, entregar

archivo
o

Fig 1.4

ll. Ensobretar el requerimiento.

,

En la aplicacién SOLCEDI, ir al menu “Sistema” y luego a “Ensobreta Sellos”.

En el campo de “Certificado de Firma Electrénica Avanzada” (Fig. 2.1), proporcione la ruta en
donde se encuentra el archivo .cer con el cual se generaron los requerimientos de CSD. En “Clave
Privada del Certificado Fiel” seleccione el archivo .key y escriba la Contrasefia de Clave Privada. En
“Seleccién de archivos a ensobretar”, primero seleccione la unidad en donde se encuentra el
archivo .req, el recuadro que se encuentra enseguida es para la ruta completa. Al tener el archivo
en esa ventana, se selecciona y se le da clic al botén “>>”. Por ultimo, en la parte inferior se
despliega la ruta donde se almacenara el archivo ensobretado .sdg. Este campo esta vacio hasta
que se selecciona el Certificado de la Fiel, tomara como nombre el RFC que esta dentro del
certificado. Si se desea cambiar la ruta, de clic en el botén con el signo de interrogacién para
seleccionarla.

3% Ensobretado de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales

Fara enviar loz requerimientos de Cerificada de Sello Digital, a través de la pagina del SAT en Internet, ez
necesario generar un archivo de sequidad llamado ensobretada [* sdg). para ello debe proparcionar.

La localizacian de su Certificado Digital Actual, la localizacidn de la Clave Privada del Certificada y finalmente,
la contrazefia de la clave privada para firmar su requerimiento.

Certificado de Fima Electrinica Avanzada :

|C'\sat\snlcEdi\2SDEZDDai\raceTEDQ1 3mE.cer ?
Clave Privada del Certificado FEA [ key) :
|c:\sat\so\cedi\28082004\|ace?8021 93mbE_0406281359 key ?

Cortrazefia de la Clave Privada |mx

Archivo Seleccionado
cASATYSOLCEDIN28062004 race 76021 93mE_0406281505z req

Seleccion de archivos a ensobretar

2] =l

gaam560315sma_0406251735.1eq ~ cASATYSOLCEDIN28062004 race 7E02193me_04(
hemc/E01276I0_D406251426.1eq

PUPP7O0O1LUS 0406251821 req ﬂ

race7602193mE 0406281359 req

[3CH

remmER0903ndE_D40E251 7
tor 30031 7ti7_0406251218 req
M

Indique la ruta y nombre del archiva del ensobretada a generar
C:ASATAVSOLCEDINRACE 76021 93ME_D406231234.5dg G

Fig. 2.1



Se mostrara la ventana de Validacion (Fig. 2.2) con la ruta y el nombre con el cual se guardo el
archivo con extensién .sdg. Recuerde esta ruta y de clic en “Aceptar”.

Validacion

i Ensobretado exitoso en el archivo:
H:\Provectos\FEAIModulosiSolcediSolcedi TORL300317TI7_0406291428.5dg

Fig. 2.2

lll. Enviar la requisicion.

El CertiSAT Web es un servicio para el envié de solicitudes de Certificados de Sello Digital y
descarga de Certificados. De clic en la siguiente liga para ingresar a este servicio.

https://www.acceso.sat.gob.mx/_mem_bin/FormsLogin.asp?/Acceso/CertiSAT.asp

En la siguiente ventana (Fig. 3.1), de clic en “Ahora también puede autenticarse con su Firma
Electrénica Avanzada (Fiel)”.

ee®
®a
AT

Servicio de Administracion Tributaria
‘SECRETARIA DE HACIENDAY CREDITD PURLICO

Acceso alos Servicios
Electronicos del SAT

RFC:
Clave CIEC:

[ Actualizar mi Corrzo Electrénico

Obtener CTECE

Ahora tambign puede autenticarse con su
Firma Electrénica Avanrada(FIEL)

Fig. 3.1



Capture su RFC, contrasefia de clave privada, seleccione sus archivos .key y .cer, de clic en
“Confirmar” y en “Continuar” (Fig 3.2).
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Fig. 3.2

Seleccione la opcién “Envio de solicitud de certificados de Sello Digital” (Fig. 3.3).
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Fig. 3.3

Proporcione el archivo ensobretado .sdg que se generd con la aplicacion SOLCEDI (Fig. 3.4).
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Fig. 3.4

Imprima y guarde el acuse de recibo.

IV. Descargar el Certificado de Sello Digital

Seleccione la opcidén “Seguimiento a Certificados”, capture el numero de operacion
correspondiente al tramite que viene sefialado en la parte superior derecha de su acuse de recibo.
De clic en “Seguimiento” (Fig. 4.1).
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Fig. 4.1

La siguiente pantalla mostrard una notificacién del estatus del certificado. Para obtener los
certificados generados haga clic sobre el nimero de operacién original.

Para recuperar certificados, en el menu del lado izquierdo, de clic en “Recuperacion de
Certificados”, seleccione la opcién “Ultimo certificado expedido” y de clic en “Buscar” (Fig. 4.2).
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Fig. 4.2

Se mostrara el resultado en la siguiente pantalla para que seleccione y descargue el certificado
(Fig. 4.3).
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